	АВГУСТ

	№ №
	РАЗДЕЛ
	НАИМЕНОВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЙ
	ОТВЕТСТВЕННЫЙ
	СРОК ВЫПОЛНЕНИЯ

	ФОРМА ОРГАНИЗАЦИИ
	КОНТРОЛЬ ВЫПОЛНЕНИЯ

	1.
	Организационные мероприятия
	1.1. Подготовить документацию для сдачи в архив, за прошлый учебный год.
1.2. Организовать профессионально-техническое обучение, повышение квалификации, переподготовку на платной основе.
1.3. Организовать и провести пробный день, провести зачисление учащихся на учебу.
1.4. Организовать дежурство по лицею
1.5. Организовать питание учащихся и питьевого режима в лицее
1.6.Организовать прием лицея к новому учебному году.

	Учебная часть
Заместитель директора по УПЧ, 
Заместитель директора по УПЧ
Представитель ТК
Зам. директора по УПЧ, завхоз, медсестра, столовая
Директор
	До 31.08.2016
При наличии контингента
До 21.08.2016
До 31.08.2016
До 31.08.2016
До 18.08.2016
	Утверждение соответствующего акта
Теоретическая и производственная учеба
Работа комиссии
Сложить график дежурства
Обеспечение питьевого режима
Работа комиссии
	Оперативное совещание
Оперативное совещание
План проведения пробного дня, приказ
График дежурства
Приказ 
Оперативное совещание, акты

	2.
	Теоретическая подготовка
	2.1. На основании мониторинга учебно-воспитательного процесса за 2014-2015 учебный год разработать мероприятия по усилению работы преподавателей на устранение недостатков в преподавании предметов, повышения профессиональной и общеобразовательной подготовки, внедряя в учебный процесс тематический, промежуточный и исходный контроль знаний 
2.2. Составление и утверждение индивидуальных планов работы преподавателей и мастеров производственного обучения на учебный год.
2.3.Распределение функциональных обязанностей администрации, недельное дежурство
	Зам. директора по УПЧ
Заместитель директора по УПЧ
Директор
	До 31.08.2016
До 01.09.2016
До 01.09.2016
	Планирование мероприятий, утверждение на педсовете
Индивидуальное планирование
Приказ по лицею
	Заседание педсовета
Совещание при директоре
Совещание при директоре

	3.
	Професси
онально -практическая подготовка
	3.1. Закрепить мастеров производственного обучения за мастерскими и за группами
3.2. Определить перечень продукции согласно плана производственной деятельности для изготовления учащимися в учебно-производственных мастерских.
	Зам. директора по УПЧ, 
инспектор отдела кадров
Старший мастер
	До 28.08.2016
До 01.09.2016
	Приказ по лицею
Собеседования с мастерами п/о
	Совещание при директоре
Утверждение перечня


	4. Воспитательная работа

	4.1
	Организацион-ные мероприятия
	1. Изучение контингента студентов, которые поступают в лицей
2. Подготовка к празднику Первого звонка, первого урока
3. Закрепить за учебными группами на базе неполного общего среднего образования классных руководителей
4. Организовать работу спортивных секций, кружков. Назначить руководителей
	Зам. директора по ВР, соц. педагог, мастера п/о, кл. руководители 1 курса
Зам. директора по ВР, актив студентов
Зам. директора по ВР
Зам. директора по ВР, руководитель физического воспитания
	Август  
сентябрь

	Изучение характеристик, справок о составе семьи и других документов личного дела, поступающих в лицей
Написание сценария, репетиции.
Собеседования с преподавателями, мастерами п/о
Собеседования с преподавателями

	Приказ
Распоряжение
Приказ 
Приказ, график работы

	4.2


	Мероприятия по охране прав детства

	1. Способствовать дальнейшему трудоустройству выпускников, в первую очередь из числа детей-сирот и лишенных родительской заботы и анализировать их трудоустройство.
2. Разработать и согласовать план совместных мероприятий с отделом по делам семьи и детей администрации г. Харцызска, сектором по делам несовершеннолетних.
3. Создать приказ по лицею "О проведении I этапа общественного смотра условий содержания, воспитания, обучения студентов льготных категорий"
	Зам. директора по УПЧ, ст. мастер,
мастера выпускных групп, социальный педагог
Зам. директора по ВР
Зам. директора по ВР

	Август 

	Собеседования, анализ документов о трудоустройстве
Уточнение плана взаимодействия
Приказ

	Анализ
Согласование плана совместимых мероприятий
Приказ

	4.3
	Работа по правовому воспитанию и профилактике правонарушений среди студентов.

	1. Внести в план заседаний штаба профилактики лицея вопрос о работе мастеров п/о, классных руководителей относительно профилактики правонарушений среди студентов группы, социальной защиты студентов, работы с семьями 
2. Разработать программу по предупреждению и профилактике правонарушений среди студентов
	Зам. директора по ВР
	Август
	Подготовка плана
Подготовка программы
	Утверждение плана работы штаба профилактики
Утверждение программы

	
	
	2. Создать приказы по лицею:
- - "О запрете табакокурения на территории учебного заведения";
- - "О запрете пользования мобильными телефонами во время учебно-производственного процесса"
	Зам. директора по ВР
	Август
	Подготовка приказов
	Приказы 


	4.4
	Работа по формированию здорового образа жизни
	1. Составить и согласовать с городским центром санитарного просвещения план проведения "Единых информационных дней" в лицее 
	Медсестра, 
зам. директора по ВР
	Август
	План совместной работы с городс-ким центром санитарного просвещения относительно формирования здорового образа жизни, профилак-тики алкоголь-ной, наркотичес-кой, табачной зависимости и тому подобное
	

	4.5
	Работа с родителями. Работа с недееспособными семьями
	1. Спланировать проведение общелицейных родительских конференций, родительских собраний в группах
	Зам. директора по ВР, социальный педагог, кл. руководители, мастера п/о
	Август
	План и тематика проведения родительского лектория, собраний 
	

	4.6
	Гражданское, патриотическое воспитание
	1. Подготовка к проведению первого урока 
2. Подготовка к «Спартакиаде», посвященной Дню Освобождения Донбасса
	Библиотекарь, кл. руководители, преподаватели физ. воспитания
	Август 
	Выставка материалов
	Материалы, учебники, методические разработки

	4.7
	Морально-этическое воспитание
	1. Разработать программу морально-этического воспитания студентов
	Зам.директора по ВР
	Август 
	Программа 
	Приказ 

	4.8
	Экологическое воспитание
	1. Подготовка аудиторий, мастерских, спортзала, актового зала к новому учебному году
	Мастера п/о, преподаватели, учащиеся
	Август 
	Уборка, озеленение и т.п.
	

	4.9
	Воспитание и развитие творческих способностей
	1. Подготовка ко Дню Знаний.

	Зам. директора по ВР, студенческий актив, кл. руководители  
	Август 
	Разработка сценария, репетиции 
	Материалы 

	4.10
	Массовая работа библиотеки
	1. Подготовка и подбор тематической литературы для педагогических работников к 1-му уроку               
	Библиотекарь
	Сентябрь 
Август                                     

	Выставка в библиотеке, консультации преподавателей 
	Материалы, тематическая литература, учебники 

	4.11
	Работа социального педагога
	1.Утверждение плана работы социального педагога на 2016-2017 учебный год.
2. Разработка анкет, занятий, рекомендаций для студентов, преподавателей, родителей.
	Социальный педагог 
	Август 
	Корректировка плана, подборка материалов
	

	5.
	Физическая подготовка
	По проекту мероприятий на 2016-2017 учебный год (дополнение)
	Матвиенко С.Н.
	До 18 сентября
	Планирование по группам
	

	6. КОНТРОЛЬ ЗА ОРГАНИЗАЦИЕЙ УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННОГО ПРОЦЕССА

	6.1
	Контроль теоретического

обучения
	Выучить и подготовить анализ состояния ведения журналов теоретического обучения и планирующей документации
	Заместитель директора по УПЧ
	До 28.08.2016
	Приказ по лицею
	Совещание при директоре

	6.2
	Контроль производствен-ного обучения
	Проверить планирующую документацию у мастеров
	Заместитель директора по УПЧ
Старший мастер
	Август - сентябрь
	
	Совещание при директоре

	6.3
	Контроль качества знаний и умений учеников
	Провести директорские контрольные работы. Контролировать качество знаний согласно тематических планов
	Заместитель директора из СВЧ
Старший мастер
	На протяжении года
	Планирование по группам
	

	6.4
	Контроль воспитательной работы
	1. Контроль за подготовкой планирующей документации по ВР
2. Контроль за подготовкой ко дню Знаний
	Заместитель директора по ВР
	До 28.08.2016
	Справка
	Совещание при директоре

	7. МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	7.1
	Организационная работа
	1.Утверждение плана методической работы на 2016-2017 уч.г.
	Методист
	До 31.08.2016 г.
	
	План работы

	
	
	2.Организовать методическую работу лицея на 2016-2017 уч.г.
	Методист
	До 31.08.2016 г.
	Приказ по лицею
	Совещание при директоре

	
	
	3.Составление сопутствующей документации


	Методист
	До 31.08.2016г.
	
	Документация

	
	
	4. Составление и утверждение планов работы:

- педагогического совета;

- методического совета;

- методического кабинета;

- методических комиссий.
	Методист
	До 31.08.2016г.
	
	Планы работы

	
	
	5. Скоординировать план работы педагогического коллектива над единой методической проблемой.
	Методист
	До 31.08.2016г.
	
	Совещание при директоре

	
	
	6. Организация работы по консалдинговому обслуживанию педагогических работников лицея
	Методист
	Август - сентябрь
	
	Совещание при директоре

	
	
	7. Утверждение графиков проведения:

- открытых учебно-воспитательных мероприятий в лицее;

- проведения предметных недель;

- проведения недель профессионального мастерства;

- директорских контрольных работ;

- творческих отчётов преподавателей и мастеров п/о, которые аттестуются;

- взаимопосещения учебных занятий преподавателями и мастерами п/о;

- работы аттестационной комиссии. 
	Методист
	Август
	Графики
	Совещание при директоре

	7.2
	Аттестация педагогических работников.

Повышение квалификации пед. работников
	1.Включение вопросов аттестации в план работы лицея
	Методист
	До 31.08.2016г.
	
	Приказ

	
	
	2. Составление и утверждение плана по организации и проведению аттестации педагогических работников.
	Методист
	До 31.08.2016г.
	
	План работы

	
	
	3.Прохождение курсов повышения квалификации педработниками
	Методист
	Согласно графика ГУ «УМЦ СПО»
	
	

	8.
	Охрана труда


	1. Выдать организационные приказы по охране труда, пожарной безопасности, безопасности жизнедеятельности.
	Заместитель директора по УПЧ
	До 01.09.2016
	Приказы по лицею
	Совещание при директоре

	
	
	2. Пересмотреть и утвердить соответствующим образом инструкции по охране труда. (в случае необходимости)
	Заместитель директора по УПЧ, руководители подразделений
	До 24.08.2016
	Приказ по лицею
	Оперативное совещание

	
	
	3. Организовать проверку сопротивления контуров заземления.
	Механик
	До 01.09.2016
	Проверка соответствующей организацией
	Протоколы проверки

	
	
	4. Назначить ответственных за состояние охраны труда, безопасности жизнедеятельности, пожарной безопасности в целом по лицею, по подразделениям и в помещениях лицея.
	Директор
	До 01.09.2016
	Приказ по лицею
	Оперативное совещание

	
	
	5. Организовать и провести прием помещений лицея до нового учебного года в части охраны труда и пожарной безопасности, проверить спортивное оборудование, стремянки и тому подобное.
	Комиссия по принятию в соответствии с приказом
	До 01.09.2015 г.
	Работа комиссии
	Утверждение соответствующих актов

	9.
	Усовершенствование учебно-материальной базы
	Приобретение или изготовление необходимого оборудования для обеспечения качественного учебно-производственного процесса по отдельному плану.
	Заместители директора по УПЧ, ВР, старший мастер.
	До 01.09.2015 г.
	Составление документации
	Оперативное совещание

	10.
	Профес-сионально-ориентацион-ная работа
	Организовать работу относительно качественного приема учащихся на обучение на 2015-2016 учебный год.
	Заместители. директора,  учебная часть, медсестра
	До 25.08.2015 г.
	Проверка личных дел, собеседования со вступающими в должность и тому подобное
	Совещание при директоре

	11.


	Финансово-хозяйственная и учебно-производствен-ная деятельность
	1. Закрепить учебные кабинеты, учебно-производственные мастерские лицея за преподавателями и мастерами производственной учебы в части материальной ответственности.
	Зам. директора по УПЧ
	До 31.08.2016
	Приказ по лицею
	Совещание при директоре

	
	
	2. Провести ремонтные работы в лицее по соответствующему плану. 
	Директор,

завхоз
	До 25.08.2016
	Составление перечня, сметы, закупка материа-лов и т. п.
	Совещание при директоре

	
	
	3. Провести выборочный ремонт крыши общественно-бытового корпуса.
	Завхоз
	До 25.08.2016
	Составление перечня, сметы, закупка материа-лов и т. п.
	Совещание при директоре

	
	
	4. Провести ремонт вестибюля теоретического корпуса
	Завхоз
	До 25.08.2016
	Составление перечня, сметы, закупка материа-лов и т. п.
	Совещание при директоре

	
	
	5 Провести выборочный ремонт системы водоснабжения и канализации. 
	Директор,

завхоз
	До 25.08.2016
	Составление перечня, сметы, закупка материа-лов и т. п.
	Совещание при директоре

	
	
	6. Организовать и провести текущий ремонт кабинетов и мастерских (по необходимости).
	Заместитель директора по УПЧ
	До 25.08.2016
	Составление перечня, сметы, закупка материа-лов и т. п.
	Совещание при директоре


